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БЛАНК 
по составлению квартальной аналитической справки
о деятельности муниципальных библиотек 
Забайкальского края в 2013 г.
1.  СЕТЬ  БИБЛИОТЕК РАЙОНА (ГОРОДА).
1.1. Характеристика сети 
	Библиотеки
	Количество

	Всего  библиотек
	

	Всего  муниципальных системы Министерства культуры
	

	Из них:  центральных (ЦРБ, ЦДБ, ЦГБ)
	

	               сельских 
	

	               городских
	

	               детских
	

	               филиалов ЦБ
	

	               в составе КДЦ и/или других учреждений культуры
	

	               самостоятельных юр. лиц (перечислить)
	

	               иных (указать)
	

	
	


	Число библиотек, обслуживающих 
	Количество 
	Перечень 

	менее 500 жителей
	
	

	менее 300 жителей
	
	


1.2. Изменения в сети библиотек 
Раскройте, изменения в сети библиотек за отчетный квартал: сколько библиотек открыто, закрыто, передано другим ведомствам, вошло в состав различных центров, переведено на 0,75; 0,5;. 0,25 ставки по таблице: 
	№
	Название населенного пункта
	Изменение
	Причина
	Документ, на основании которого произошли изменения

	
	
	
	
	


1.3. Характеристика центральных библиотек

	Центральные библиотеки

(название) 
	Дата утверждения Устава
	Юр. лицо (да/нет)
	Число структурных подразделений ЦБ (перечислить)
	Библиотечных  работников (перечень должностей)
	Изменения в статусе и структуре ЦБ за отчетный период

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1.4. Характеристика внестационарных форм обслуживания 

	Форма обслуживания 
	Населенный пункт
	Число открывшихся (причина)
	Число закрывшихся (причина)

	
	
	
	


2. СОДЕРЖАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ С ЧИТАТЕЛЯМИ

2.1. Основные контрольные показатели 

	№ 
	Число читателей
	До 14 лет
	Посещения
	В т.ч. на массовых мероприятиях
	Книговыдача
	В т.ч. детям

	
	
	
	
	
	
	


2.2. Анализ читательской аудитории
· Категории пользователей (в % соотношении);
· Социально незащищенные слои населения (%   к общему количеству);
· Изучение читательских интересов пользователей, качества предоставляемых услуг. Укажите методы изучения, количество опрошенных читателей, анализ, выводы и рекомендации (если проводились).
2.3. Социокультурная деятельность 
· Приоритетные направления деятельности библиотек района.
· Проектная деятельность. Укажите, программы разработанные библиотеками или совместно с другими структурами? Была ли финансовая поддержка органов местного самоуправления, спонсоров?
· Участие в целевых программах, грантах, конкурсах федерального, регионального, местного значения. 

· Перечислите, инновационные мероприятия, в чем заключается инновационность?

2.4. Массовые мероприятия 

Перечислите наиболее значимые мероприятия по направлениям (патриотическое, экологическое, здоровый образ жизни, работа с социально-незащищенными категориями и т.п.), отразив их в таблице:

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Количество участников
	Организатор, учредитель, спонсор
	Краткое описание (тематика, участники)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Укажите число проведенных мероприятий библиотеками района:

	Мероприятия
	Количество

	Массовых мероприятий всего
	

	Из них:  литературных вечеров
	

	              презентаций
	

	              устных журналов
	

	
	

	
	

	
	

	Выездных выставок 
	


2.5. Деятельность по продвижению услуг 

· Реклама библиотеки и библиотечных услуг (краткая характеристика);

· Информация в СМИ;

· Издательская продукция;
2.6. Услуги, предоставляемые населению с помощью ПК и интернета.

	Наименование населенного пункта, библиотеки
	Наименование услуги 
	Кол-во указанных услуг
	На платной основе
	На бесплатной основе

	
	
	
	
	


2.6.1. Услуги, предоставляемые населению с помощью ПК и интернета, полученные в 2012 году по программе «Культура Забайкалья», в т.ч. в сельских библиотеках.

	Наименование населенного пункта, библиотеки
	Наименование услуги 
	Кол-во указанных услуг
	На платной основе
	На бесплатной основе

	
	
	
	
	


2.6.2. Связь с общественностью (краткая характеристика)
3. СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ
	Справочно-информационная работа
	Количество

	Число справок
	

	Библиогр. обзоров
	

	ББУ
	

	
	


· Укажите, оказываются ли платные услуги в справочно-библиографическом и информационном обслуживании?  Какие именно?
· Укажите услуги, с использованием ресурсов Интернет.
Деятельность публичного центра правовой информации
	Показатели деятельности ПЦПИ
	Количество

	Число пользователей
	

	Число посещений
	

	Справок 
	

	Документовыдач
	


Справочно-правовые системы ПЦПИ
	Справочно-правовые системы
	Дата установки
	Дата последнего обновления

	КонсультантПлюс
	
	

	Кодекс 
	
	

	Гарант
	
	

	Законодательство России
	
	

	Другое 
	
	


· Характеристика ресурсов ПЦПИ.

· Раскройте нормативную базу ПЦПИ (положение, программа деятельности и т.п.)
· Укажите, является ПЦПИ самостоятельной структурой или в составе другого подразделения?

· Раскройте деятельность ПЦПИ по предоставлению услуг населению (формы работы, спектр услуг, наиболее значимые мероприятия, социальные акции и т.п.).
4. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
4.1. Мероприятия по повышению квалификации, организованные библиотекой за отчетный период
	Формы работы
	Количество
	Краткая характеристика 
(темы, участники)

	Семинары
	
	

	Стажировки 
	
	

	Конференции 
	
	

	Практикумы 
	
	

	
	
	


· Укажите, имеются ли программы обучающей деятельности? 
· Действуют ли школы библиотечного мастерства и т.п. (периодичность). Укажите занятия за отчетный квартал?
· Укажите, в каких мероприятиях организованных другими учреждениями и структурами библиотеки принимали участие?

4.2. Методические консультации, рекомендации (количество, темы).
4.3. Разработка методических  материалов 
	Методические разработки
	Темы
	Количество

	Рекомендации 
	
	

	Сценарии
	
	

	
	
	

	
	
	


4.4. Выезды в библиотеки поселений для оказания методической помощи
· Укажите общее количество выездов, цели;
· При отсутствии выездов, раскройте причины.
4.5. Конкурсы 
· Укажите конкурсы, разработанные библиотекой (тема, цель, период проведения, итоги). Работа в течение отчетного периода. 
5. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА
5.1. Характеристика МТБ библиотек района
	МТБ
	Число библиотек

	Собственные приспособленные здания (помещения)
	

	Арендуемые здания (помещения)
	

	Аварийные (перечислить)
	

	Требуют кап. ремонта 
	

	Имеют низкий температурный режим /не отапливаются (перечислить)
	

	Пострадали по причине форс-мажорных обстоятельств (пожары и т.п.) за отчетный период 
	

	Переведены в лучшие помещения (перечислить)
	

	Переведены в худшие помещения (перечислить)
	

	Приобретено библиотечное оборудование (перечислить)
	

	Подключены к телефонной связи за отчетный период (указать)
	

	Получено транспортных средств за отчетный период
	


5.2. Динамика состояния материально-технической базы от начала года.

· Раскройте, положительную / отрицательную динамику изменения МТБ библиотек за текущий год (ремонт помещений; приобретение библиотечного оборудования и множительной компьютерной техники т.д.).
· Укажите, что сделано, приобретено за отчетный период.

6. АВТОМАТИЗАЦИЯ И ТЕХНИЧЕСКОЕ ОСНАЩЕНИЕ БИБЛИОТЕК
6.1. Наличие технических средств 
	Технические средства библиотек
	Количество

	Компьютеры, всего
	

	               в том числе для читателей 
	

	Принтеры
	

	Сканеры
	

	Многофункциональные устройства
	

	Цифровая фото- и видеотехника
	

	Проекционное оборудование
	

	
	

	
	


6.2. Характеристика компьютерной техники 
	Характеристика
	Количество
	Библиотеки 

	Нефункционирующие ПК 
	
	

	Устаревшие ПК, требующие модернизации
	
	

	Приобретено ПК за отчетный период 
	
	

	Приобретено иных технических средств за отчетный период
	
	

	
	
	


6.3. Подключение к сети Интернет 
	Число библиотек имеющих доступ к сети Интернет 
	

	                 в т.ч. терминалов доступа в помещениях
	

	Число библиотек имеющих электронную почту
	

	Скорость доступа  к сети Интернет
	

	Характеристика доступа (модем, выделенная линия и т.п.)
	

	Наличие Интернета в течение отчетного периода в библиотеках (при отсутствии, укажите причину)
	

	Число библиотек подключенных к сети Интернет за отчетный период (перечислить)
	

	Число библиотек имеющих собственные сайты (указать)
	

	Число библиотек открывших собственные сайты за отчетный период (указать)
	


6.4. Работа с  электронными ресурсами
6.4.1 Создание собственных электронных ресурсов

	Наименование
	Количество записей

	Объем электронного каталога
	

	
	

	
	


6.4.2. Работа с полнотекстовыми базами данных в интернете

	Наименование базы данных/электронной библиотеки
	Количество обращений

	
	

	
	

	
	


7. Финансирование на комплектование и подписку 
	Выделено средств
	Сумма
	Источник

	на комплектование за отчетный период
	
	

	на подписку периодики (2 полугодие)
	
	


Средняя заработная плата библиотечного работника
8. ВЫВОДЫ (оценка деятельности за отчетный период, проблемы, пути решения)

Примечание:  заполнение всех таблиц является обязательным. При отсутствии отдельных показателей ставится «-», «нет» или «0». 
